РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ

УСТЬ-УДИНСКИЙ РАЙОН

ЧИЧКОВСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ

АДМИНИСТРАЦИЯ

РАСПОРЯЖЕНИЕ № 10
от 30 сентября 2022 года 

д. Чичкова

«О внесении изменений в учетную политику 

для целей бюджетного учета Чичковского 

сельского поселения»

В связи с кадровыми перестановками, во исполнение Закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ и приказа Минфина от 01.12.2010 №  157н, Федерального стандарта «Учетная политика, оценочные значения и ошибки» (утв. приказом Минфина от 30.12.2017 № 274нв ред. Приказов Минфина России от 19.12.2019 N 243н, от 30.09.2021 N 143н) в учетную политику для целей бюджетного учета администрации Чичковского сельского поселения утвержденную распоряжением №6/а от 15 июня 2021 года следующие изменения и дополнения:
1. Приложение № 1 «Состав постоянно действующей комиссии по поступлению и выбытию активов» изложить в новой редакции (Приложение № 1).

2. Приложение № 2 «Состав постоянно действующей инвентаризационной комиссии (Приложение № 2).

3. Приложение № 3 «Состав комиссии по проверке показаний одометров транспорта» изложить в новой редакции (Приложение № 3).

4. Приложение № 4 «Состав комиссии для проведения внезапной ревизии кассы (Приложение № 4).

5. Приложение № 13 «Перечень лиц, имеющих право подписи первичных документов» изложить в новой редакции (Приложение № 5).

6. Приложение № 17 «Порядок и сроки передачи первичных учетных документов для отражения в бухгалтерском учете» изложить в новой редакции (Приложение № 6).

7. Довести до всех сотрудников учреждения соответствующие изменения, необходимые для обеспечения реализации учетной политики в учреждении.

8. Контроль за исполнением распоряжения возложить на консультанта Юрышеву Е.А.

Глава администрации

Чичковского сельского поселения

Усть-Удинского района                                                                         И.Ю. Калугина
Приложение №1
 к распоряжению от 30.09.2022 № 10   
  Приложение №1 к Учетной политике

Администрации Чичковского сельского 

Поселения Усть-Удинского района
Состав постоянно действующей комиссии
 по поступлению и выбытию активов

1. В состав постоянно действующей комиссию по поступлению и выбытию активов входят:

–глава администрации (председатель комиссии);
– директор МКУК КДЦ «Чичковского МО»;
– делопроизводитель.

2. Возложить на комиссию следующие обязанности:

– осмотр объектов нефинансовых активов в целях принятия к бухучету;
 – определение оценочной (справедливой) стоимости нефинансовых активов в целях бухгалтерского учета;
 – принятие решения об отнесении объектов имущества к основным средствам;
 – осмотр объектов нефинансовых активов, подлежащих списанию (выбытию);
 – принятие решения о целесообразности (пригодности) дальнейшего использования объектов нефинансовых активов, о возможности и эффективности их восстановления;
 – определение возможности использования отдельных узлов, деталей, материальных запасов ликвидируемых объектов;
 – определение причин списания: физический и моральный износ, авария, стихийные бедствия и т. п.;
 – выявление виновных лиц, если объект ликвидируется до истечения нормативного срока службы в связи с обстоятельствами, возникшими по чьей-либо вине;
 – подготовка акта о списании объекта нефинансового актива и документов для согласования с вышестоящей организацией;
 – принятие решения о сдаче вторичного сырья в организации приема вторичного сырья;
 – выявление сомнительной и безнадежной для взыскания дебиторской задолженности.
С приложением ознакомлены:

глава администрации (председатель комиссии)                ___________  И.Ю. Калугина


директор МКУК КДЦ «Чичковского МО»                        ___________  А.А. Тирских

специалист администрации                                                 ___________  Е.В. Пугачева


делопроизводитель                                                               ___________  Н.С. Зырянова
Приложение №2
 к распоряжению от 30.09.2022 № 10    
  Приложение №2 к Учетной политике

Администрации Чичковского сельского 

Поселения Усть-Удинского района
Состав постоянно действующей инвентаризационной комиссии
1. В состав постоянно действующей инвентаризационной комиссии входят:

– глава администрации (председатель комиссии);
– директор МКУК КДЦ «Чичковского МО»;
– специалист администрации;
– делопроизводитель.

2. Инвентаризационная комиссия выполняет следующие функции:

-проверка фактического наличия имущества, как собственного, так и не принадлежащего учреждению, но числящегося в бухгалтерском учете;

-проверка соблюдения правил содержания и эксплуатации основных средств, использования нематериальных активов, а также правил и условий хранения материальных запасов, денежных средств;

-определение состояния имущества и его назначения;

-выявление признаков обесценения активов;

-сопоставление данных бухгалтерского учета с фактическим наличием имущества, с выписками из счетов, с данными актов сверок;

-проверка правильности расчета и обоснованности создания резервов, достоверности расходов будущих периодов;

-проверка документации на активы и обязательства;

-выявление дебиторской задолженности, безнадежной к взысканию и сомнительной, подготовка предложений о списании такой задолженности;

-выявление кредиторской задолженности, не востребованной кредиторами, подготовка предложений о списании такой задолженности;

-составление инвентаризационных описей, в которых указываются все объекты инвентаризации, их количество, статус и целевая функция;

-составление ведомости по расхождениям, если они обнаружены, а также выявление причин таких отклонений;

-оформление протоколов заседания инвентаризационной комиссии;

-подготовка предложений по изменению учета и устранению обстоятельств, которые повлекли неточности и ошибки.

С приложением ознакомлены:

глава администрации (председатель комиссии)                ___________  И.Ю. Калугина


директор МКУК КДЦ «Чичковского МО»                        ___________  А.А. Тирских

специалист администрации                                                 ___________  Е.В. Пугачева


делопроизводитель                                                               ___________  Н.С. Зырянова

Приложение №3
 к распоряжению от 30.09.2022 №10     

  Приложение №3 к Учетной политике

Администрации Чичковского сельского 

Поселения Усть-Удинского района

 
Состав комиссии по проверке показаний одометров автотранспорта

 
1. В целях упорядочения эксплуатации служебного автотранспорта и контроля над расходом топлива и смазочных материалов создать постоянно действующую комиссию в следующем составе:


– глава администрации (председатель комиссии);
– директор МКУК КДЦ «Чичковского МО»;

– специалист администрации;

– водитель.

 2. Возложить на комиссию следующие обязанности:

· проверка наличия пломб и правильности пломбирования спидометра;

· проверка показаний одометра;

· проверка правильности оформления первичных документов бухучета, полноты и качества ведения документооборота по автомобилю (заполнение всех реквизитов путевых листов, проставление необходимых подписей, наличие неоговоренных исправлений, наличие и заполнение журнала выхода и возвращения автотранспорта, журнала выдачи путевых листов).

 
С приложением ознакомлены:

глава администрации (председатель комиссии)               ___________  И.Ю. Калугина


директор МКУК КДЦ «Чичковского МО»                      ___________  А.А. Тирских

специалист администрации                                             ___________  Е.В. Пугачева


Водитель                                                                         ___________  В.А. Петровский

Приложение №4
 к распоряжению от 30.09.2022 № 10    
  Приложение №4 к Учетной политике

Администрации Чичковского сельского 

Поселения Усть-Удинского района
Состав комиссии для проведения внезапной ревизии кассы

1. В целях проверки законности и правильности осуществления хозяйственных операций с наличными денежными средствами и другими ценностями, хранящимися в кассе учреждения, их документального оформления и принятия к учету, создать постоянно действующую комиссию в следующем составе:

– глава администрации (председатель комиссии);
– директор МКУК КДЦ «Чичковского МО»;
– делопроизводитель;
– консультант финансового управления.

2. Возложить на комиссию следующие обязанности:

· проверка осуществления кассовых и банковских операций;

· проверка условий, обеспечивающих сохранность денежных средств и денежных документов;

· проверка полноты и своевременности отражения в учете поступления наличных денег в кассу;

· проверка использования полученных средств по прямому назначению;

· проверка соблюдения лимита кассы;

· проверка правильности учета бланков строгой отчетности;

· полный пересчет денежной наличности и проверка других ценностей, находящихся в кассе;

· сверка фактического остатка денежной наличности в кассе с данными, отраженными в кассовой книге;

· составление акта ревизии наличных денежных средств.
С приложением ознакомлены:

глава администрации (председатель комиссии)                ___________  И.Ю. Калугина


директор МКУК КДЦ «Чичковского МО»                        ___________  А.А. Тирских


делопроизводитель                                                               ___________  Н.С. Зырянова
консультант финансового управления                               ___________  Е.А. Юрышева
Приложение №13
 к распоряжению от 30.09.2022 №10     

к Учетной политике

Администрации Чичковского сельского 

Поселения Усть-Удинского района 
 
 
Перечень лиц, имеющих право подписи первичных документов

 
	№ 
п/п
	Должность, Ф. И. О.
	Наименование 
документов
	Примечание
	С приказом 
ознакомлен

	1
	Глава администрации 

И.Ю. Калугина
	Все документы
	–
	 

	2
	Консультант 
Е.А. Юрышева
	Все документы
	–
	 

	3
	Директор

А.А. Тирских
	Все документы по учреждению культуры
	-
	 


Приложение №17
 к распоряжению от 30.09.2022 №10     

                                               к Учетной политике

Администрации Чичковского сельского 

Поселения Усть-Удинского района
Порядок и сроки передачи первичных учетных документов для отражения в бухгалтерском учете

	№
	Наименование
	Ответственный 
	Дата предоставления
	Подпись ответств.

	1.
	Табель учета рабочего времени


	И.Ю. Калугина

А.А. Тирских
	Не позднее 30,31 числа каждого месяца
	

	2.
	Приказы, распоряжения по оплате труда, отпускам, премиям
	И.Ю. Калугина

А.А. Тирских
	Не позднее 30,31 числа каждого месяца
	

	3.
	Акты о приеме-передаче объектов нефинансовых активов.
	И.Ю. Калугина

Е.А. Юрышева
	Не более 3 дней со дня приема, выбытия нефинансовых активов 
	

	4.
	Акт приема-сдачи отремонтированных, реконструированных и модернизированных объектов основных средств
	И.Ю. Калугина


	Не более 3 дней со дня приема, основных средств
	

	5.
	Акт о списании объектов нефинансовых активов
	И.Ю. Калугина


	Не более 14 дней со дня поступления документов 
	

	6.
	Накладная на внутреннее перемещение объектов нефинансовых активов
	И.Ю. Калугина


	Не позднее 30,31 числа каждого месяца
	

	7.
	Приходный кассовый ордер
	И.Ю. Калугина


	При получении наличных денежных средств в кассу 
	

	8.
	Расходный кассовый ордер
	Е.А. Юрышева
	При выдачи денежных средств из кассы 
	

	9.
	Заявление на получение под отчет денежных средств
	Е.А. Юрышева
	В течении 3 дней со дня получения документа
	

	10.
	Акт приемки материалов (материальных ценностей)
	И.Ю. Калугина


	Не более 3 дней со дня приема, материалов
	

	11.
	Заявка на оплату расходов
	И.Ю. Калугина


	В течении 5 рабочих дней с даты заявки
	

	12.
	Ведомость выдачи материальных ценностей на нужды учреждения
	И.Ю. Калугина


	Не позднее 30,31 числа каждого месяца
	

	13.
	Акт о списании материальных запасов
	И.Ю. Калугина


	Не позднее 30,31 числа каждого месяца
	

	14.
	Авансовый отчет
	Подотчетные лица,
Сотрудники 
	В течении 3 рабочих дней
	

	15.
	Акт о результатах инвентаризации
	И.Ю. Калугина

Е.А. Юрышева
	По окончании инвентаризации
	

	16.
	Листок нетрудоспособности,

Заявление на выплату пособия по нетруд.
	Сотрудники 
	5 рабочих дней со дня поступления документа
	

	17.
	Счет-фактура поставщика
	И.Ю. Калугина

А.А. Тирских
	При поступлении документа
	

	18.
	Путевой лист
	В.А.Петровский
	Не позднее 30,31 числа каждого месяца
	


